
PROCEDURA POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU 
NIESZCZĘŚLIWEGO WYPADKU DZIECKA NA PLACÓWCE

Wychowawca powinien podjąć następujące kroki:
1. Zapewnia opiekę i udziela dziecku doraźnej pomocy medycznej.
2. Powiadamia dyrektora placówki i rodziców/ prawnych opiekunów dziecka o 
nieszczęśliwym wypadku.
3. Jeśli zachodzi konieczność wzywa na miejsce lekarza.
4. Domaga się pisemnej opinii lekarza stwierdzającej czy poszkodowane 
dziecko doznało ciężkich uszkodzeń ciała.
5. Sporządza notatkę służbową, w której opisuje przebieg zdarzenia.
6. Powiadamia inspektora BHP o zdarzeniu.

W razie wypadku powodującego ciężkie uszkodzenia ciała, wypadku 
zbiorowego lub śmiertelnego, dyrektor podejmuje następujące kroki:
1. Zapewnia natychmiastową pomoc i opiekę poszkodowanemu dziecku.
2. Zawiadamia o wypadku rodziców dziecka, inspektora BHP, organ 
nadzorujący, Prokuraturę lub Policję, Kuratorium Oświaty i Radę Rodziców.
3. Zabezpiecza miejsce wypadku.
4. Powołuje zespół powypadkowy, który ustala okoliczności i przyczyny 
wypadku i sporządza protokół powypadkowy.
5. Zatwierdza protokół podpisany przez zespół powypadkowy, doręcza 
niezwłocznie rodzicom i poucza ich o sposobie i trybie odwołania.
6. Doręcza niezwłocznie protokół PIP.
7. W przypadku zbiorowego zatrucia pokarmowego, powiadamia Stację 
Sanitarno - Epidemiologiczną.
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZEŃSTWA NA PLACU 
ZABAW
1. W przedszkolu obowiązuje regulamin placu zabaw / stanowiący załącznik nr 
1 do procedury /, który jest wywieszony na drzwiach wyjściowych 
2. Codziennie rano – konserwator sprawdza teren przedszkola, grabi 
piaskownice i likwiduje ewentualne zagrożenia
• w razie potrzeby, powiadamia o nich dyrektora przedszkola / nauczyciela 
go zastępującego / intendenta, a te osoby powiadamiają nauczycieli grup,
3. Przed każdym wyjściem na plac przedszkolny  nauczyciel danej grupy 
sprawdza teren i likwiduje ewentualne zagrożenia – w razie potrzeby 
powiadamia nauczyciela i dyrektora o tym zagrożeniu 
4. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym nauczyciel ma obowiązek 
czuwania nad bezpieczeństwem i organizowania dzieciom warunków do 
bezpiecznej zabawy, 
5. W czasie pobytu dzieci na placu przedszkolnym bezpośrednią opiekę nad 
dziećmi sprawuje nauczyciel danej grupy,
• w czasie pobytu na placu przedszkolnym grupie dzieci 3 letnich nauczycielowi
obowiązkowo pomagają pomoc nauczyciela  
• w przypadku starszych grup opiekę sprawuje nauczyciel 
6.  Dzieci mogą korzystać tylko z tych urządzeń ogrodowych, przy których 
bezpieczeństwa pilnuje osoba dorosła
7. Nauczyciel dba o stosowny ubiór dziecka, odpowiedni do pory roku i 
panującej temperatury 
8. W  czasie dużego nasłonecznienia dzieci powinny być zaopatrzone w 
odpowiednie nakrycie głowy i w miarę możliwości, przebywać w zacienieniu, 
9. Nauczyciel nie organizuje zajęć z dziećmi na powietrzu w warunkach 
atmosferycznych ku temu niesprzyjających (zbyt niska lub zbyt wysoka 
temperatura, burza)
10. Podczas pobytu na placu przedszkolnym, dziecko może skorzystać z toalety 
znajdującej się w przedszkolu, udając się tam i powracając tylko pod opieką 
nauczyciela lub pomocy nauczyciela.
11. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym więcej niż jednej 
grupy, wszystkie nauczycielki, czuwając nad bezpieczeństwem swojej grupy, 
mają baczenie na pozostałe dzieci i obowiązkowo reagują w sytuacji zagrożenia,
bądź niewłaściwego zachowania dzieci.
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PROCEDURA BEZPIECZEŃSTWA PODCZAS ZAJĘĆ ORGANIZOWANYCH POZA 
TERENEM PRZEDSZKOLA

1. Przez zajęcia poza terenem przedszkola rozumie się wszystkie formy 
pracy opiekuńczej, wychowawczej i dydaktycznej, prowadzone poza 
budynkiem i ogrodem przedszkolnym 
2.  Nauczyciel udając się z dziećmi na spektakl, wystawę, spacer, pieszą 
wycieczkę w pobliskie tereny dokonuje wpisu do zeszytu wyjść poza 
teren przedszkola, skrupulatnie wypełniając dane
3.  Nauczyciel dokonuje wpisu przed wyjściem z przedszkola
4.  Zapis powinien być także umieszczony w dzienniku zajęć przedszkola,
w którym jest już odnotowana obecność dzieci
5.  W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w pobliskie tereny, nadzór 
nad dziećmi sprawują: nauczyciel i pomoc nauczyciela (co najmniej jedna
osoba dorosła na 15 dzieci) Podczas wycieczki organizowanej poza teren 
przedszkola, kiedy konieczne jest skorzystanie ze środków lokomocji, 
opiekę nad grupą do 10 dzieci powinna sprawować jedna osoba. Z kolei w
przypadku wyjazdów w ramach „zielonego przedszkola” na 6 dzieci musi 
przypadać jedna osoba dorosła.
6.  W przypadku wyjścia poza teren przedszkola grup 3-latków opiekę 
sprawuje nauczyciel, pomoc nauczyciela  (co najmniej jedna osoba 
dorosła na 10 dzieci)
7. Podczas wycieczki organizowanej poza teren przedszkola, kiedy 
konieczne jest skorzystanie ze środków lokomocji, opiekę nad grupą do 
10 dzieci powinna sprawować jedna osoba. Z kolei w przypadku 
wyjazdów w ramach „zielonego przedszkola” na 6 dzieci musi przypadać 
jedna osoba dorosła.
8.  W przypadku nieobecności pomocy nauczyciela danej grupy, udział w 
wycieczce bierze inny pracownik, wyznaczona przez dyrektora lub 
nauczyciela 
9.   Podczas dłuższych wyjść pieszych funkcję opiekuna może sprawować
jeden z rodziców, który deklaruje znajomość zasad w pisemnym 
oświadczeniu
10. Całkowitą odpowiedzialność za zdrowie i życie dzieci podczas 
spacerów i wycieczek ponosi nauczyciel 
11. W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki w pobliżu przedszkola, 
nauczyciel wymaga od dzieci, by szły parami w kolumnie, para za parą
12. W czasie trwania wycieczki pieszej w pobliżu przedszkola lub 
spaceru, podczas przejść w pobliżu jezdni, osoby opiekujące się dziećmi 
asekurują je, idąc chodnikiem od strony ulicy
13. Przed każdym planowanym przejściem przez ulicę, nauczyciel jest 
zobowiązany zatrzymać grupę (kolumnę) i przypomnieć dzieciom zasady 



bezpiecznego przekraczania jezdni
14. Przejście przez ulicę odbywa się tylko w wyznaczonych miejscach, 
dzieci przechodzą sprawnie, parami; nauczyciel asekuruje grupę, stojąc na
środku jezdni, pierwsza parę prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel 
przechodzi z ostatnią parą 
15. Wskazane jest, by dzieci i nauczyciele poruszający się po ulicy 
posiadały kamizelki lub opaski odblaskowe 
16. W przypadku choroby dziecka, złego samopoczucia dziecko nie może 
uczestniczyć w wycieczce, nauczyciel zobowiązany jest powiadomić 
rodziców o zaistniałej sytuacji
17. Dziecko może oczekiwać na przyjście rodzica w innej grupie, pod 
warunkiem zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale
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PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZEŃSTWA PODCZAS 
WYCIECZEK TURYSTYCZNYCH I KRAJOZNAWCZYCH

1.  W przedszkolu obowiązuje regulamin spacerów i wycieczek, którego 
znajomość podpisują wszyscy pracownicy przedszkola
2.  Nauczyciele są zobowiązani do zgłoszenia i uzgodnienia każdej wycieczki 
wyjazdowej lub krajoznawczej z dyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed 
wycieczką 
3. 4 dni przed wycieczką nauczyciel przedstawia dyrektorowi przedszkola do 
zatwierdzenia komplet dokumentów zawierający kartę wycieczki z 
załącznikami:
• plan wycieczki, 
• listę uczestników (w przypadku nieobecności dziecka przed planowaną 
wycieczką, lista i oświadczenie jest uzupełniona w czasie przyprowadzenia 
dziecka do godziny 8:00), 
• liczbę opiekunów z telefonem kontaktowym, 
• lista telefonów kontaktowych rodziców przedszkolaków
• oświadczenia podpisane przez rodziców/prawnych opiekunów
4. Wycieczka jest odnotowana w zeszycie wyjść poza teren przedszkola oraz w 
dzienniku zajęć, 
5. W trakcie trwania wycieczki nadzór nad dziećmi sprawują: nauczyciel, 
pomoc nauczyciela oraz inne osoby wskazane listą opiekunów  (co najmniej 
jedna osoba dorosła na 15 dzieci)
6. W przypadku wycieczki grup 3 i 4-latków opiekę sprawuje nauczyciel, pomoc
nauczyciela (co najmniej jedna osoba dorosła na 10 dzieci)
7. W czasie trwania wycieczki zadania opiekuna może wykonywać jeden z 
rodziców, który deklaruje znajomość regulaminu wycieczek i zasad 
sprawowania opieki w pisemnym oświadczeniu, 
8. Na wycieczkę zabierana jest w pełni wyposażona apteczka (co najmniej jedna
na grupę)
9. Podczas wycieczki zapewnia się napoje 
10. Podczas wycieczki trwającej łącznie 3-5 godzin dzieciom zapewnia się 
suchy prowiant i napoje
11. W przypadku choroby lub złego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie 
może ono uczestniczyć w wycieczce, nauczyciel zobowiązany jest powiadomić 
rodziców o zaistniałej sytuacji
12. Dziecko może oczekiwać na przyjście rodzica w innej grupie, pod 
warunkiem zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale
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PROCEDURA MONITOROWANIA OSÓB WCHODZĄCYCH I 
OPUSZCZAJĄCYCH TEREN PRZEDSZKOLA

1. Każdy pracownik ma obowiązek monitorowania osób wchodzących na teren 
przedszkola.
2. Z chwilą spotkania osoby obcej lub zauważenia jej na placu zabaw przejmuje 
kontrolę nad tą osobą, w szczególności prosi o:
• podanie celu wizyty, 
• nazwiska osoby, z którą chce się widzieć obca osoba, 
• prowadzi ją do właściwej celowi wizyty osoby,
3. Po załatwieniu sprawy osoba, do której przyszedł Interesant odprowadza go 
do drzwi przedszkola, jeżeli nie może opuścić stanowiska pracy, prosi innego 
pracownika o odprowadzenie Interesanta do drzwi i je zamyka 
4. W przypadku bezpośredniego zagrożenia bezpieczeństwa, (gdy obca 
osoba zachowuje się podejrzanie, nie ujawnia celu wizyty lub zachowuje się 
nienaturalnie, bądź agresywnie),  pracownik natychmiast powiadamia 
dyrektora lub nauczyciela go zastępującego lub intendenta. 
5. W przypadku powstania, pod nieobecność dyrektora, zdarzenia 
niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia grożącego dziecku lub 
niepokojącego, utrudniającego podjęcie właściwej decyzji, każdy pracownik, a 
zwłaszcza nauczyciele wszystkich grup mają obowiązek natychmiastowego 
telefonicznego skontaktowania się z dyrektorem przedszkola. 
6. W sytuacjach, które nie zostały uregulowane niniejszą procedurą, decyzję o 
trybie postępowania podejmuje dyrektor przedszkola.
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